PAGE  
4

[image: image1.png]



Україна
Мелітопольська міська рада

Запорізької області

VІ скликання

___ сесія

Р І Ш Е Н Н Я

___________________________





№ _______
Про    затвердження   Положення    про 

інформаційний    відділ     виконавчого

комітету Мелітопольської міської ради 

Запорізької області


 На підставі ст.26, ст.54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Мелітопольська міська рада Запорізької області

ВИРІШИЛА:

1. Затвердити Положення про інформаційний відділ виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області (додається).

2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну депутатську комісію з питань законності, регламенту, депутатської діяльності та депутатської етики. 

Секретар Мелітопольської міської ради



О.М.Барибін
Рішення підготував:

Начальник організаційного відділу



 
В.Г.Федєчкін
Рішення вносить:

Постійна депутатська комісія з питань 
законності, регламенту, депутатської 
діяльності та депутатської етики

Голова комісії 







С.В.Коломієць

Погоджено:

Керуючий справами виконкому




О.В.Станчевська
Начальник управління правового забезпечення


К.Ю.Сонних
Провідний спеціаліст-коректор




К.О.Моісеєнко
	
	Додаток 

до рішення ____ сесії 

Мелітопольської міської ради

VІ скликання

від ______________ № ________



ПОЛОЖЕННЯ

про інформаційний відділ виконавчого комітету

Мелітопольської міської ради Запорізької області
1. Загальні засади

1.1. Інформаційний відділ виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області (далі – інформаційний відділ) є структурним підрозділом виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області, який утворюється, реорганізується чи ліквідується відповідно до чинного законодавства рішенням сесії міської ради.

1.2. Інформаційний відділ є підзвітним і підконтрольним Мелітопольській міській раді Запорізької області, підпорядкованим її виконавчому комітету та міському голові.

1.3. У своїй діяльності інформаційний відділ керується Конституцією України, законами України, актами та дорученнями Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями і дорученнями міського голови, рішеннями сесій міської ради, виконавчого комітету, Регламентом роботи виконавчого комітету та цим Положенням.
2. Структура відділу

2.1. До складу інформаційного відділу входять: 

- начальник відділу  - 1;
- головний спеціаліст  - 1;
- провідний спеціаліст -1.
 
2.2. Начальник інформаційного відділу призначається на посаду та звільняється з посади міським головою у порядку, визначеному чинним законодавством.

2.3. Начальник інформаційного відділу безпосередньо підпорядкований  міському голові, йому підконтрольний та підзвітний.

2.4. Працівників інформаційного відділу призначає на посади та звільняє з посад міський голова  у порядку, визначеному чинним законодавством.

3. Основні завдання та функції відділу

3. Інформаційний відділ в межах своєї компетенції:

3.1. Збирає інформацію про діяльність Мелітопольської міської ради Запорізької області, постійні комісії міської ради, виконавчих органів ради, готує прес-релізи та повідомлення.

3.2. Своєчасно надає територіальній громаді інформацію про діяльність органів місцевого самоврядування та її посадових осіб, прийняті Мелітопольською міською радою Запорізької області та її виконавчим комітетом рішення, оперативно готує матеріали інформаційного характеру про події в місті та участь у них міської влади для розміщення  в друкованих ЗМІ, теле- і радіокомпаніях  міста. 

3.3. Організовує прес-конференції, брифінги, інтерв'ю посадових осіб Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчих органів, поздоровлення тощо, готує матеріали до виступів під час мітингів, у пресі, теле- і радіопередачах керівництва виконавчого комітету та міської ради.

3.4.  Розміщує та постійно оновлює на офіційному сайті Мелітопольської міської ради інформаційні матеріали про діяльність виконавчих органів Мелітопольської міської ради Запорізької області, систематично та своєчасно інформує міську громаду про прийняті рішення, хід їхнього виконання.
3.5. Аналізує публікації друкованих ЗМІ, новини теле- і радіомовлення, електронних сайтів щодо подій у місті, узагальнює їх та готує відповідні інформаційні матеріали.

3.6. Оперативно інформує міського голову та секретаря міської ради у вигляді інформаційних повідомлень і довідок про суспільно-політичну   ситуацію та найважливіші події в місті. 

3.7. Одержує, аналізує та узагальнює інформацію довідково-аналітичного характеру від структурних підрозділів  виконавчого комітету та Мелітопольської міської ради Запорізької області. 

3.8. Щотижнево збирає, обробляє та аналізує інформацію про основні політичні та соціально-економічні процеси, які відбуваються в місті, здійснює оцінку та прогнозування щодо тенденцій їхнього розвитку. 

3.9. Вивчає громадську думку, політичні симпатії різних верств населення, виявляє ставлення різних груп населення до діяльності міського голови, виконавчого комітету та міської ради. 

3.10. Готує аналітичні довідки та рекомендації щодо проектів рішень Мелітопольської міської ради та її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови з питань громадських зв'язків.

3.11. Широко і всебічно інформує населення міста  через ЗМІ про життя, здобутки, проблеми міської громади та шляхи їх вирішення.

3.12. Готує проекти рішень міської ради та виконавчого комітету,  розпоряджень міського голови, інших документів з питань, віднесених до компетенції інформаційного відділу.

3.13. Взаємодіє з апаратом міської ради, управліннями, відділами та іншими виконавчими органами міської ради, політичними партіями, громадськими та релігійними організаціями, об’єднаннями громадян при вирішенні питань, що належать до компетенції інформаційного відділу.

4. Права інформаційного відділу

Інформаційний  відділ має право:

4.1. Брати участь у засіданнях виконавчого комітету, нарадах, що проводяться в структурних підрозділах міської ради, заходах виконавчого комітету, вносити пропозиції щодо покращення їх підготовки.

4.2. Одержувати необхідну інформацію, відповідні документи від відділів, управлінь виконавчого комітету та інших структурних підрозділів міської ради в тому числі в частині делегованих їм повноважень органів виконавчої влади.

4.3. За погодженням з керуючим справами виконавчого комітету вносити на розгляд міському голові проекти розпоряджень, рішень виконкому, заходів, доповідні записки та інформацію з питань, що належать до компетенції інформаційного відділу. 

4.4. Використовувати систему зв’язку і комунікації, що існують у виконавчому комітеті.

4.5.  Вносити керівництву виконавчого комітету пропозиції з питань удосконалення  роботи інформаційної діяльності.

 Секретар Мелітопольської міської ради



  О.М. Барибін
